Envoyé en préfecture le 16/07/2020
Regu en préfecture le 16/07/2020
Affiché le

COMMUNE DE SIXT SUR AFF REPUBLIQUE FRANCA|: T (35 13257 0300885 en 1GR

DEPARTEMENT D’ILLE-ET-VILAINE

Arrété n°2020-16 du 25/06/2020

Arrété portant réglement intérieur des archives communales de Sixt-sur-Aff

Le Maire de SIXT sur AFF,

Vu le Code général des collectivités territoriales, et particuliérement ses articles L.1421-1 et suivants et
R.1421-1 et suivants relatifs aux services d’archives des collectivités territoriales,

Vu le Code du Patrimoine et particuliérement le livre II relatif aux archives,

Vu Iarticle R. 3512-2 du Code de la santé publique relatif a I’interdiction de fumer dans les lieux affectés a
un usage collectif,

Vu le Code pénal, et en particulier ses articles 322-2, 322-3-1, 322-4 et 433-4. Applicables au vol ou 4 la
dégradation d’archives,

Vu la loi n°2008-696 du 15 juillet 2008 sur les dispositions de communication des archives publiques,

Vu le décret n°2005-1755 du 30 décembre 2005 relatif a la liberté d’accés aux documents administratifs et &
la réutilisation des informations publiques,

Vu la loi n°2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec les
administrations, modifiée,

Vu le Code des relations entre le public et I’administration, et plus particuliérement le livre ler relatif aux
échanges avec I’administration et le livre III relatif & ’accés aux documents administratifs et  la réutilisation
des informations publiques,

Vu le Réglement général sur la protection des données (RGPD) (UE) n°2016/679 du 27 avril 2016,
Vu I’ordonnance n°2018-1125 du 12 décembre 2018 prise en application de I’article 32 de la loi n°2018-493
du 20 juin 2018 relative a la protection de données personnelles et portant modification de la loi n°78-17

du 6 janvier 1978 relative a I’informatique, aux fichiers et aux libertés et diverses dispositions concernant la
protection des données a caractére personnel,

Considérant qu'il est nécessaire de formaliser I'accés aux documents d’archives de maniére & satisfaire a la
fois les besoins ainsi que les demandes des usagers et les conditions de bonne conservation des documents,

Considérant que la conservation des documents et piéces d'archives est organisée dans l'intérét public non
seulement pour la justification des droits des personnes physiques ou morales, a des fins archivistiques dans
I'intérét public, a des fins de recherche scientifique ou historique ou a des fins statistiques,

ARRETE
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I.  ACCUEIL DU PUBLIC ET PROCEDURE D’INSCRIPTI(D:03521350326720200625:A2020_16-AR

Article 1

L’accueil du public dans le cadre de la consultation des archives communales de Sixt-sur-Aff se fait a la
Mairie, au 2 rue Onffroy de la Rosiére, 35550 Sixt-sur-Aff. La consultation des archives communales a lieu
dans le bureau des consultations situé au rez-de-chaussée. Les personnes 4 mobilité réduite seront accueillies
en salle du Conseil municipal.

L’acces aux archives municipales de Sixt-sur-Aff est libre et gratuit & toute personne majeure ou mineure —
accompagnée d’un majeur ou munie d’une autorisation du/de la responsable légal(e) ou des responsables

légaux, sous réserve des conditions préalables de rendez-vous ainsi que du respect du présent réglement.

Article 2

Afin d’accéder a la consultation des archives de la commune de Sixt-sur-Aff, le demandeur sera inscrit sur le
registre de consultation des archives communales ou/et le registre d’emprunt des archives communales. Le
demandeur doit justifier de son identité par la production d’une piéce officielle comportant une photographie
(carte nationale d’identité, passeport oumpermis de conduire).

La consultation des archives communales de Sixt-sur-Aff par le public se fait uniquement sur rendez-vous
au 2 rue Onffroy de la Rosiére, 35550 Sixt-sur-Aff, chaque mardi de 9h00 & 12h00 et de 14h00 & 17h00.

Les rendez-vous sont pris de préférence par adresse électronique & mairie@sixt-sur-aff.fr, par téléphone
au 02.99.70.01.88 ou & ’accueil de la Mairie de Sixt-sur-Aff.

Une fermeture exceptionnelle peut étre décidée en cas de nécessité de service.

Une fermeture exceptionnelle peut étre décidée en cas d’absence de la personne en charge des archives communales.

Article 3
Le demandeur inscrit peut consulter les instruments de recherche mis a disposition 4 I’accueil de la Mairie aux
horaires d’ouverture ou les consulter sur le site Internet de la Mairie. A la lecture des instruments de recherche,
le demandeur peut, en précisant le(s) document(s) visé(s), formuler I’objet de sa demande :

- par courriel & mairie@sixt-sur-aff.fr,

- par voie postale au 2 rue Onffroy de la Rosiére, 35550 Sixt-sur-Aff,

- en Mairie en déposant un formulaire de consultation.
Dans le cas de demande de consultation dite simple tel que I’état civil, le demandeur peut faire sa demande de
consultation lors de son inscription sur le registre de consultation des archives communales ou/et le registre
d’emprunt des archives communales.
A I’exception de I’état civil dans le cadre d’une démarche administrative, toute consultation des archives

communales de Sixt-sur-Aff se fait uniquement sur rendez-vous.
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Article 4
La personne en charge des archives communales ne fait pas les recherches en lieu et place du demandeur mais
fournit les sources pour la recherche et vérifie la communicabilité, les conditions de prét et de restitution des

documents consultés.

II. COMMUNICATION DES DOCUMENTS ET PIECES D’ARCHIVES

Article 5

La consultation des documents et pi¢ces d’archives se fait aprés rendez-vous et exclusivement dans la piéce
destinée a cet usage.

Les locaux ol sont rangés les documents et piéces en instance et ceux affectés au traitement et & la conservation
des archives sont interdits au public.

Les articles sont communiqués un par un.

Aucun document et piéce d’archives ne sort de la Mairie de Sixt-sur-Aff.

Article 6

La personne en charge des archives communales de Sixt-sur-Aff a pour mission d’informer, de conseiller,
d’orienter les lecteurs mais pas d’effectuer les recherches en leur lieu et place. En cas d’affluence excessive
par rapport aux capacités d’accueil de la Mairie de Sixt-sur-Aff, les demandes d’information, de conseils et
d’orientation peuvent étre suspendues.

Avant toute remise d’un nouveau document, la personne en charge des archives communales ou le personnel
communal vérifie I’état des documents et piéces précédemment consultés lors de la restitution.

La personne en charge des archives communales ou le personnel communal autorise les reproductions sans flash.

Article 7

Lors de la consultation de documents et piéces d’archives, il est interdit de :
- de consommer boissons et nourriture,
- de faire pénétrer des animaux (a I’exception des chiens guides des personnes malvoyantes),
- de fumer,

- de dégrader les archives (annoter, plier, ticher...),

d’utiliser colle, ciseaux... ou tout autre objet susceptible d’endommager les archives.
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Article 8 ID : 035-213503287-20200625-A2020_16-AR

Seuls sont autorisés durant la consultation appareils photographiques, crayons a papier, cahiers, classeurs,

feuilles volantes et ordinateurs portables.

Article 9
Les archives communales de Sixt-sur-Aff sont communicables de plein droit sous réserve des dispositions de
Particle L. 213-2 du code du patrimoine, et dans les conditions prévues par Iarticle L. 311-9 du code des
relations entre le public et I’administration.
En outre, certains documents et piéces d’archives sont exclus de la communication :

- pour état matériel dégradé,

- pour délais de communicabilité,

- archives non classées,

- archives en cours de reliure, de restauration ou de numérisation,

- locaux archives en travaux,

récolement réglementaire.

En application de I’article L. 311-6 du code des relations entre le public et I’administration, ne sont
communicables qu’aux intéressés certains documents administratifs dont la communication porterait
notamment atteinte & protection de la vie privée ou du secret médical.

Pour des raisons de conservation, les documents disponibles sur support de substitution sont de préférence
communiqués sous cette forme.

La communication peut étre différée pour préparation de certains documents.

Lorsqu’un lecteur désire consulter un article non encore librement communicable, conformément a la

réglementation en vigueur, il doit recourir a la procédure de dérogation.

Article 10
La communication d'archives privées reléve des conditions stipulées par les auteurs des legs, dons manuels,

donations ou dépots : elle peut étre soumise a l'autorisation préalable du donateur ou du déposant du fonds.

Article 11

Tout lecteur est responsable des documents qui lui sont remis en communication. Le lecteur est tenu de
respecter 1’ordre dans lequel le dossier communiqué est classé et de signaler tout désordre, disparition ou
anomalie. Le lecteur est tenu de manier les documents avec précaution.

La personne en charge des archives communales ou le personnel communal est habilité & inviter tout usager

refusant de se conformer a ces prescriptions a quitter la Mairie.
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III. REUTILISATION ET REPRODUCTION DES DOCUMENTS

Article 12

Le droit & communication ne vaut pas droit a reproduction.

Ne peuvent étre reproduits et réutilisés que les fonds classés d’archives publiques qui sont librement
communicables selon les dispositions prévues par les articles L. 213-1 et L 213-2 du code du patrimoine, et
sur lesquels des tiers ne détiennent pas de droits au titre de la propriété intellectuelle. Toutefois, les documents
contenant des données & caractére personnel concernant des personnes vivantes (définies dans I’article 09,
paragraphe 01, du réglement Général sur la Protection des Données) ne peuvent étre reproduits que dans les
conditions fixées par I’article 09 paragraphe 02 du réglement Général sur la Protection des Données.

Le lecteur peut réaliser lui-méme des prises de vue photographiques. L’utilisation de flash, de scanner a plat

est interdite, de méme que toute manipulation risquant de détériorer les documents.

Article 13

La réutilisation des archives communales de Sixt-sur-Aff est gratuite.

La réutilisation des archives communales de Sixt-sur-Aff, pour publication gratuite, commerciale ou
scientifique, est soumise a la condition que ces derniéres ne soient aucunement modifiées ni altérées, que leur
sens ne soit pas dénaturé et, que leurs sources soient mentionnées sous la forme « Archives communales de
Sixt-sur-Aff, cote ».

Toute reproduction de documents des archives municipales en vue d’un autre usage que celui privé du
demandeur, et notamment a des fins de publication, de travaux scientifiques ou d’exploitation commerciale,

doit faire I’objet d’une demande de réutilisation des données publiques auprés du Maire.

Article 14
Les impressions papiers sont gérées uniquement par la personne en charge des archives communales ou le
personnel communal. En ce cas, la remise du document peut étre différée et sans limite de délai.
Les impressions papiers sont payantes (selon la délibération fixant ’ensemble des tarifs communaux en
vigueur).
Seuls peuvent étre photocopiés les documents dans un état de conservation matérielle satisfaisant. La personne
en charge des archives communales ou le personnel communal est seul juge pour déterminer si la reproduction
est possible ou non. Sont exclus de la photocopie (liste non exhaustive) :

- les documents sur parchemin

- les documents fragiles, en particulier les documents figurés, ou dégradés

- les documents consultés par dérogation
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- les ouvrages manuscrits ou imprimés ayant le caractére d’ceuvrd D :035213503287-20200625-A2020_16-AR

propriété intellectuelle non tombés dans le domaine public.
Les demandes sont a déposer a I’accueil de la Mairie de Sixt-sur-Aff ou & envoyer par message électronique

a mairie@sixt-sur-aff.fr

IV. DISPOSITIONS EXECUTOIRES

Article 15
Le non-respect du présent réglement expose le contrevenant & des sanctions administratives prises par le Maire
en qualité de dépositaire responsable de I’intégrité des archives, selon la gravité du manquement :

- Avertissement,

- Interdiction temporaire ou définitive d’accéder aux archives.
Le régime de ces sanctions obéit aux dispositions des articles L. 211-2 et L. 121-1 du code des relations entre
le public et I’administration.
Nonobstant ces sanctions, les vols ou dégradations de documents et piéces d’archives feront I'objet de
poursuites sur le fondement des articles 311-1 et suivants, 322-2, 322-4 et 433-4 du nouveau code pénal et de

l'article L. 114-4 du code du patrimoine.

Article 16
La Directrice Générale des Services et la personne référente aux Archives sont chargées de 1’exécution du

présent arrété qui sera transmis en Préfecture et consultable en Mairie.

Fait a SIXT sur AFF, le 25 Juin 2020
Le Maire
René RIAUD
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